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GUIA PARA LAS ASIGNATURAS: “PRACTICAS PROFESIONALES
EXTERNAS” Y “PRACTICAS DE INVESTIGACION”

1. INTRODUCCION

Las asignaturas “Practicas profesionales externas” y “Practicas de
investigacion” son asignaturas optativas de 10 créditos ECTS, a razén de 25
horas por cada crédito. Estas asignaturas tienen una duracion cuatrimestral y se
imparten en el segundo cuatrimestre.

La regulacion para el desarrollo de las practicas en la Universidad de
Sevilla queda establecida en el Acuerdo 9.1/CG 24-2-25 y publicada en el Boletin
Oficial de la Universidad de Sevilla (BOUS) 3/2025, de 13 de marzo, por el que
se aprueba la “Normativa de practicas académicas externas de la Universidad
de Sevilla”. Esta normativa puede ser consultada en la siguiente direccion web:

https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/PE Normativa US.pdf

2. ORGANIZACION GENERAL

2.1. Requisitos del estudiante para la realizacion de practicas

El alumnado matriculado en la asignatura Practicas profesionales
externas, debera seguir una serie de pasos, recogidos en el “Manual para
alumnos-Practicas curriculares”, que puede consultar en el siguiente enlace:
http.//servicio.us.es/spee/sites/default/files/MANUAL % 20PARA%20ALUMNQOS
%20ICARO.pdf

Toda la gestidn se realizara a través de la plataforma ICARO vy para ello

debera realizar el registro en la plataforma (http://icaro.ual.es) o también

(http://icaro.ual.es/XXX) e inscribirse en el programa de “Practicas curriculares”

antes de que se abra el plazo de solicitud de practicas. Una vez realizado el
registro y la inscripcion es necesario esperar a la apertura de una convocatoria.
La convocatoria de practicas externas del master es una por curso académico y
en ella estaran incluidas todas las practicas ofertadas por el master, no pudiendo
producirse incorporaciones de plazas ni asignaciones de estudiantes

posteriormente. Se anunciara por la plataforma de ensefanza virtual un periodo
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de fechas en las que debera acceder a la plataforma ICARO para inscribirse en
la oferta de practicas. La adjudicacion de la oferta de practicas se realizara
considerando las preferencias y la nota media a fecha de inicio del curso
académico.

Antes de iniciar la practica, es requisito indispensable entregar en la
Unidad de Gestion de Practicas del Centro la siguiente documentacion:

e Acta de Seleccion. Se cumplimentara de forma electrénica (nunca a

mano) y se imprimira por triplicado original, después se entregara en la
Unidad de Gestion de Practicas para sellarla y, por ultimo, en el centro de
practicas el dia de inicio para la firma y sello por el tutor/a profesional, que
se quedara con uno de los originales, el otro sera para el estudiante y el
tercero debe entregarlo en la Unidad de Gestion de Practica en la primera
semana de practica (Véase Anexo 1), siempre que el estudiante haya
confirmado previamente su alta en seguridad social.

e Certificado de delitos de naturaleza sexual'. Este tramite ha de ser

realizado por el estudiante. La informacion para su solicitud se encuentra
en el siguiente enlace:

https://sede.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Sede/es/tramites/certificado-

reqistro-central

El alumnado matriculado en la asignatura Practicas de investigacion, no
debera realizar el registro ni la inscripcidn en la plataforma ICARO. La apertura

de la convocatoria y la inscripcidn se realizaran por la plataforma de ensefianza

" Es un certificado que permite acreditar la carencia de delitos de naturaleza sexual, o en su caso, la
existencia de los mismos. Desde el 1 de marzo de 2016, el Unico certificado valido para trabajar con
menores en Espafia. Los certificados emitidos por el Registro Central de Delincuentes Sexuales informan
de las condenas firmes dictadas por los 6rganos judiciales que constan anotadas en la fecha que son
expedidos.

La Ley Organica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada por la Ley 26/2015 y la Ley
45/2015, de voluntariado establecen la obligacion de que se aporten certificados negativos del Registro
Central de Delincuentes Sexuales para todos los profesionales y voluntarios que trabajan en contacto
habitual con menores.

Toda la informacion sobre el Certificado de delitos de naturaleza sexual se encuentra en esta pagina del
Ministerio de Justicia: http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-
gestiones-personales/certificado-delitos.
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preferencias y la nota media a fecha de inicio del curso académico.

2.2. Autogestion de las practicas profesionales externas

En la asignatura Practicas profesionales externas existe la posibilidad de
no optar a la oferta de practicas ofertada por el Centro siendo necesario para ello
autogestionar las practicas. Es posible consultar el listado de empresas con
convenio de practicas externas en el siguiente enlace:

http://servicio.us.es/spee/listado-empresas

La decisidn de optar por la autogestion, y no por la oferta de practicas que
ofrece el Centro, es unica y exclusivamente del estudiante, debiendo conocer los
requisitos y funcionamiento de dicho tramite y siendo Unico responsable de la
consecucion final o no de una plaza de practicas.

La autogestion es la excepcién a la norma vy, por tanto, una situacion
extraordinaria dentro del proceso de asignacion de practicas que establece como
criterio la nota media del expediente.

El estudiante debera tramitar con la empresa toda la documentacion
necesaria para la firma del convenio y sera la Junta de Centro la encargada de
su posible aprobacién. Unicamente podran atenderse las propuestas de
convenios de practicas que hayan sido tramitadas en tiempo y forma y cuenten
con la aprobacion expresa de la Junta de Centro.

A aquellos estudiantes que fomenten la autogestion de plaza se permitira,
como excepcion a la norma, la asignacion de la primera plaza ofertada.

El proceso de autogestion sera subido a la plataforma de Ensefanza

Virtual para su consulta y cumplimiento.

2.3. Informacioén antes de comenzar las practicas

La distribucion horaria de las practicas se establecera de acuerdo con las
caracteristicas de las mismas y la disponibilidad de la entidad colaboradora. Los
horarios, en todo caso, seran compatibles con la actividad académica y formativa
del alumnado. En este sentido, cualquier duracion no implicara la presencia del

estudiante durante mas de cinco horas diarias o de cien horas en cémputo
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mensual desarrollando actividades propias de la practica. El alumno/a tiene la
obligacion de cumplir con el horario acordado y establecido.

El inicio de la practica comenzara el mismo dia de incorporaciéon del
estudiante a la entidad colaboradora. La finalizacién de la practica se debera
programar para que se produzca, preferentemente, antes del fin del curso
académico donde el estudiante se ha matriculado en la asignatura de “practicas

externas” o la equivalente a esta.

2.4. Agentes implicados en las asignaturas “Practicas profesionales

externas” y “Practicas de investigacion”

En la realizacion de ambas asignaturas encontramos una serie de agentes
que tienen derechos y obligaciones. El alumnado contara con un tutor/a
profesional de la entidad colaboradora, en el caso de la asignatura Practicas
Profesionales Externas, o responsable de un grupo de investigacion adscrito al
Dpto. de Psicologia Social, en el caso de la asignatura Practicas de
Investigacion. Otro agente sera el tutor/a académico que sera un docente del
Master. En el caso de la asignatura de Practicas de Investigacion el tutor
académico y profesional pueden coincidir en la misma persona.

Los derechos y obligaciones de todos los agentes se pueden consultar en:

http://servicio.us.es/spee/sites/default/files/PE Normativa US.pdf

3. EVALUACION

Una vez finalizado el periodo de practicas el alumnado tendra que ser
evaluado por la entidad, que sera la responsable de emitir el informe final de
evaluacién a través de la plataforma ICARO (Véase Anexo Il) y el propio
estudiante podra evaluar su experiencia con las practicas mediante la
cumplimentacion de la encuesta final de evaluacion de la calidad de las practicas
externas (Véase Anexo lll). La calificacién final obtenida en la asignatura sera la
asignada por el tutor/a profesional (50%) y el académico (50%) mediante la
evaluacion de la Memoria Final de Practicas.


http://servicio.us.es/spee/sites/default/files/PE_Normativa_US.pdf
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La memoria final de practicas es un documento que es imprescindible
entregar por la plataforma ICARO para dar por finalizada las practicas (Véase
Anexo |IV) y debe abarcar los siguientes aspectos y contenidos:

e Portada: Nombre y apellidos del estudiante, Nombre del Master, Entidad
donde se realizaron las practicas, Apellidos y nombre del tutor/a de
practicas, Apellidos y nombre del tutor/a académico, periodo de practicas
(fecha de inicio-fecha final), Facultad de Psicologia, Universidad de
Sevilla.

A continuacion, se procedera a cumplimentar los siguientes apartados:
1) Descripcidn concreta y detallada de las tareas y trabajos
desarrollados, asi como de los departamentos de la Entidad
Colaboradora a los que ha estado asignado.
2) Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y
competencias adquiridas en relacion a sus estudios.
3) Relacién de problemas planteados y procedimiento seguido para
su resolucion.
4) Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje,
ha supuesto la practica.
5) Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.
6) Autoevaluacion.

Estos apartados se podrian complementar con los siguientes aspectos:
1) Descripcidn del entorno profesional en el que se han realizado las
practicas.
2) Los principales objetivos de las practicas.
3) La descripcion de las principales actividades llevadas a cabo
durante el periodo de practicas (se deben adjuntar al informe los
registros de algunas de estas actividades).
4) Auto-evaluacion de las competencias adquiridas por el estudiante
durante el periodo de practicas.
5) Sugerencias para la mejora de la metodologia de la asignatura de
practicas.
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6) Consideraciones sobre el aprendizaje resultado de relacion del
estudiante con el contexto de intervencidn social y comunitaria en que
estuvo trabajando y con los profesionales donde ha realizado las
practicas.

7) Aprendizaje resultado del desemperio del rol profesional que ha
llevado a cabo el estudiante durante las practicas.

8) Desafios y objetivos de desarrollo para practicas futuras.

Por regla general, la memoria final de practicas tendra una extensién
maxima de 20 paginas (excluyendo Anexos). Se recomienda el uso de fuente
Times New Roman 12, interlineado de doble espacio, alineacion izquierda. La
referencia para la elaboracion y maquetacion del informe sera APA (Séptima
edicion).

El alumnado matriculado en la asignatura “Practicas de investigacion” es
necesario que consulte con su tutor/a profesional y académico la forma de

entrega de la Memoria Final de Practica.

3.2. Criterios de evaluacion

El tutor/a académico debera calificar la Memoria Final de Practicas de
acuerdo a los contenidos, coherencia y calidad de la memoria, para lo que se
facilita la rabrica de evaluacion (Véase Anexo V).

La calificacién final de la asignatura se realizard segun una escala
numeérica de 0 a 10 puntos, con expresion de un decimal, a la que podra afadirse
la calificacion cualitativa correspondiente:

- Suspenso: de 0 a 4,9.

- Aprobado: de 5 a 6,9.

- Notable: de 7 a 8,9.

- Sobresaliente: de 9 a 10.

La mencién de Matricula de Honor podra ser otorgada a estudiantes que
hayan obtenido la calificacién de Sobresaliente. En caso de que el numero de

alumnos/as con propuesta a Matricula de Honor sea superior a las asignables,
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se convocara a la Comisién Académica del Master para que se pronuncie al
respecto en base a los siguientes criterios (por este orden):
1. Rubrica de evaluacion del tutor/a profesional y académico de la
memoria entregada.
2. Nombramiento de un tribunal cualificado que emitira un informe

razonado sobre su decision.

4. CRONOGRAMA
La asignatura de practica mantiene un cronograma de actuacion, aunque
algunos plazos se iran detallando mediante la plataforma de ensefanza virtual.

De forma general se pueden consultar los siguientes:

CONCEPTO PLAZOS

Registro en ICARO e inscripcién en el programa Enero de 2026

Solicitud y asignacién del centro de practicas Enero-Febrero de 2026
Incorporacion estudiante en el centro de practicas Febrero-Mayo de 2026
Entrega de Memoria Final de Practicas e informe Antes del 01 de junio de
de tutoria profesional (previa entrega de encuesta 2026

de estudiante y empresa) (Primera convocatoria)

Entrega de Memoria Final de Practicas e informe Antes del 01 de julio de 2026
de tutoria profesional (previa entrega de encuesta

de estudiante y empresa) (Segunda convocatoria)

Fecha de firma y entrega de actas por parte del Hasta el 10 de julio de 2026
profesorado (Primera convocatoria)

Fecha de firma y entrega de actas por parte del Hasta el 31 de julio de 2026

profesorado (Segunda convocatoria)
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Anexo l. Acta de seleccion — curricular para la entidad
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e PRACTICAS EXTERMAS PARA ESTUDIANTES

FEALTICRE P pEFEERN T FMALED

Areen Wa) @l Comesnio de priciesn acaddmices aoemss pan ssudanie snre |8 Unbenided dn Seslla y (RAZON SOCIAL

ERTIDAD COLASORADDRA)
En Sareilia
barsine y Sl LU IE Pk gt
Proreinehi CFP
CIF:
Fachi ks [Fomciten M Tkl Funisic Hisiie:
Bodiin & dyiocki il it i i (Por da I Enirind
Dratrbelie din b piicticn:
BlimkEpio de b prdcie: Privvifici i i prietio:
Tutes' e b Ervichact airml: Tnlavkesrnz:
Tistest cin b Liribvrabctad: aiml: Tndkesrns:
e e
- [ [~ i
'. '-'E - =:=“ B i air
CAHIT Fomasdere @b aomiaeh b omooas e et il P By ol e dm (]
fe— rall T R AL s i et e o i
* p— i .
Baw - p i [0 g s
R IETE T TP
WECTO. P - s P

- ™

[yl C
SETAND . L btk dn papimlal ilmie o el gk e e el dwie e e Rl e e oLl o imisleeds v ardsealal d @ BUCEAD
LA,

== il | =T
- mlsimals o m ik drmrlal i Serila
§ sk

r— RS _———

ok ke ik sl mban o g e mroms sdmiom mben s e Seklmie deare s s o bakel b i oo s

HEE EHMS

b ailal § T e e e gl TLTERE -
e L
: e ol Ayl
[Fir paite ool mniodims | Pof parts on I8 Enicad colbawaes |
{5 iy
Fda. e
Cargs
PLASE w13 UINIVERSIDAD DE SEVILLA - BECRETARSADC DE PRACTICAS EN EMPREEA ¥ EMPLED

Awda. Cludsel Jardin, 2027, 41005 Sl - Tl 954550700 - Faec 54550780 - E-mal ket o - hpoleery o s fips

Nota: Este documento sera generado por la Unidad de Gestidén de Practicas.
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estudiantes por la empresa.

INFORME FINAL DE EVALUAGCION

.lrf" DE CALIDAD DE LAS PRACTICAS EXTERNAS DE EBTUDIANTES
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Nota: disponible en: http://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-curriculares como
“Informe final de la EMPRESA”.
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estudiantes por el estudiante.
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]
]
. Ataptabliad CEpndind per eepars: 8 CUBEEr ENDTD Ot OT= O3 OJ+ 05 [In=nkes
]
O

I Purspective: Capecided de vmion sobee rusvas acomi=dmisnis 1 Oz O3 O+ O Onanc

& Cusshones abeeras

B ;0ws sperabos de :

praviea y no s Eedo?
.
-

E2 & 0uE mEorarss &= ks .

praotoa® .

Fecha: Foa.:
ENVIAR AL CENTRO UNIVERSITARIO QUE GESTIONO LA PRACTICA
PREFERENTEMENTE V1A E-MAIL
UNINERZIDAD DE BEVILLA - SBECRETARMADO DE PRACTICAS EN EMPRESA Y EMPLED
PE EFEsv1 MI.Rﬂ'léﬂ'lmn'1|4'HBM-Te.:BGEB]m-FBx‘ISmFEM:ms@zr:-rﬂn’-mmﬁ‘me
t

Nota: disponible en:
“Encuesta final del ESTUDIANTE”.
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Anexo IV. Memoria final de evaluacion de calidad de las practicas externas

MEMORIA FINAL DE EVALUACION

-
u{ DE CALIDAD DE LAS PRACTICAS EXTERNAS DE ESTUDIANTES
EECRETARMEG
e POR EL ESTUDIANTE
E=i= Jorumenis &= impresandible snregass pem dee por freskeds ke pecionn Ref. commaatorial’c
Mombre y Apelidos del estudiante: NIFMHIE:
Tislacioe:
Modafidad de Practicas} [] Cumiculer [ ] Exirecumicular
Empresafinssitmcion de practicas:
Tetor de k2 empresa Tutor académico:
Perindo de practicas: Fecha inicio {ddimmissss) Fecha final [ddimmizsns) NUipkal die mesas Tainl d= home:
MEMORIA
mmp,um,mmmuqmumu;mm
1. Cesripcion concrels ydeinlade de b bareee  imbajes desancdndcz, 23 Coms de koS depariamenics de in Exlded Colsborsdom B 03 qus ha =5isic asigrads.
2. Vsioeacior de e yeman Jesmendades. oon i0s conocimianis v compelancien sdguiides = pacin 8 sus eshadke
E.Mt_mmrmmnumm
4. kienficacion de las aporncions gue o meieria de gessdirale. e supeesic s pecice.
5. Ewmhuncion de e pracices § sugessscies Je majr.
1. Aaloevehuscion.
Fache Fda,

UNIVERBIDAD DE SEVILLA. - BECRETARIADO DE PRACTICAS EN EMPREZA Y EMPLED

PE s Ayda Ramdn y Cajal n® 4, 49019 Sevlle - Tel: 954550790 - Far: 054550701 - E-mal: Infopracioanas e - HEpcVsenick n ox/me
Ll

Nota: disponible en: http://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-curriculares como
“Memoria final del ESTUDIANTE”.
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Anexo V. Rubrica de evaluacion de Memoria de Practicas para tutor/a académico

s

RUBRICA DE EVALUACION PARA TUTOR/A ACADEMICO

Curso académico:
Tutor/a:

Alumno/a:

Entidad:

Periodo de practicas:

DIMENSION VALORACION
0/1/2[3|4]5

Seguimiento

1. El alumno/a ha mantenido al tutor académico
informado del proceso y realizacion de practica.

2. Ha acudido a tutoria cuando lo ha requerido

Memoria de Practicas
1. El alumno/a ha cumplido los plazos para la
presentacion de los documentos y la memoria final
2. La Memoria de Practicas tiene la estructura
requerida
3. Se ha respetado el formato y normas de estilo
recogidos en la Guia de Practicas
4. No se detectan faltas de ortografia ni errores en la
redaccion de la memoria presentada
5. Lo realizado durante el periodo de practicas ha sido
correctamente detallado
6. La memoria refleja la capacidad del estudiante para
redactar y presentar documentos técnicos o académicos
de indole profesional

] Suma total
A. CALIFICACION DEL TUTOR ACADEMICO (sobre 10)

B. CALIFICACION DEL TUTOR PROFESIONAL isobre 10i

FECHA: FDO.:
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